Administrativni pracovnice skladového
hospodarstvi #2783

43 000 - 47 000 K¢

Brno-mésto

Zakladni informace

Mate zkuSenosti s organizovanim administrativnich procesu a logistiky? Hledame kolegu/kolegyni na pozici
administrativni pracovnice, ktera bude zajiStovat hladky chod kancelarskych a skladovych operaci. Vasim
ukolem bude komunikace s dodavateli, sprava objednavek a fizeni malého tymu. Pokud hledate stabilni praci
v pratelském prostfedi s moznosti dalSiho profesniho rozvoje, pfipojte se k nam!

Napln prace

¢ Prace v informacnim systému, zejména:

¢ Pfijem objednavek od zakaznikd, komunikace smérem k nim
¢ Zajisténi odpovidajiciho zbozi u dodavatele (cela Evropa)
Komunikace s dodavateli

Prace s kartami vyrobku/zbozi

Komunikace s pfepravci pro zajisténi dovozu zbozi

Vedeni vSech informaci v systému

Spoluprace s obchodnim oddélenim

¢ Organizacni schopnosti — vedeni mensiho tymu, (2lidé)

Pozadavky

e min. SS vzdélani

ZkuSenost s problematikou skladového hospodafstvi a logistiky
Prakticka orientace v administrativnich procesech

Vyborné organizacni schopnost

Dobrou komunikaci v ramci kolektivu

Anglicky jazyk na drovni plynulé mailové komunikace
Samostatnost a zodpovédnost

Nabizime

¢ Mzda - 43—-47 000 K¢ (hruba mzda)

¢ prace ve stabilni Ceské spolecnosti

¢ prace na jednosménny provoz (volné vikendy a svatky)
¢ pfispévek na stravovani

¢ teplé a studené napoje na pracovisti zdarma

¢ pfijemné a Cisté pracovisté v Brné

o pratelsky tym a férové jednani

¢ dobra dopravni dostupnost (blizko MHD)

e prace na HPP



Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uz§iho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchaze¢e budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kienova 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni udaje (Zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udaju (EU) 2016/679, a
to vyhradné za Ucelem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Ufadu prace CR a osobni Gdaje
muze v souladu s ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



