Administrativni pracovnik/ce

Neuvedeno

Brno-mésto

Zakladni informace

Hledate stabilni praci v administrativé, kde se budete vénovat nejen objednavkam a fakturaci, ale i
komunikaci se zakazniky a dodavateli? Do naseho tymu hledame peclivého a spolehlivého Clovéka, ktery
zvladne koordinaci objednavek a bude dulezitym ¢lankem v nasem oddéleni. Pokud se nebojite
zodpovédnosti, radi komunikujete v angli¢tiné a chcete pracovat v ispésné firmé&, tato pozice je pro vas
idealni! Nevahejte se nam ozvat zaslanim Zivotopisu.

Napln prace

¢ vyfizovani objednavek, tvorba dodacich listl

¢ vystavovani faktur

¢ zajisténi nakupu zbozi od dodavatelt

¢ komunikace se zakazniky/dodavateli — i ze zahranici
¢ fedeni reklamaci

e administrativni podpora napfi¢ oddélenim

Pozadavky

vzdélani — SS

praxe na dané pozici vyhodou

znalost AJ — komunikativni
komunikacni a organiza¢ni schopnosti

Nabizime

odpovidajici platové ohodnoceni
prémie

5 tydnu dovolené

kurz anglického jazyka ve firmé
e pfispévek na stravovani

lokalita: Brno

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kfenovéa 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni Udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané



osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za uc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Utadu prace CR a osobni Udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



