Fakturantka/Administrativni podpora (zkraceny
uvazek) #3006

Neuvedeno

Brno-mésto

Zakladni informace

Mate radi pofadek v dokumentech, Cislech i administrativé? Do spolecnosti Pizza Bombastica hledame
spolehlivou kolegyni, ktera podpofi nadi uetni a administrativni agendu. Pokud mate zkuSenosti se
systémem POHODA, jste pecliva a hledate praci na ¢asteCny Uvazek s flexibilni pracovni dobou, radi vas
pozname.

Napln prace

¢ Vedeni personalni agendy — pfiprava pracovnich smluv, komunikace s externi ucetni a administrativa
spojena se zaméstnanci

¢ Vystavovani a kontrola faktur, sprava plateb a jejich parovani

¢ Priprava podkladl pro Ucetnictvi a prace v systému POHODA

¢ Kontrola nakladu, sprava smluv a firemni dokumentace

¢ Komunikace s dodavateli, obchodnimi partnery i ufady

¢ \Vystavovani objednavek, administrativa e-shopu a rozesilani newslettert

¢ Evidence pokladny a sprava firemnich vozidel (STK, pojisténi, dalniéni znamky apod.)

 Reseni pojistnych udalosti a ptiprava podklad(i pro BOZP

e Podpora pfi inventurach a dal$ich administrativnich &i provoznich tkolech Ceka vas pestra
administrativni prace, pfi které budete dulezitou soucasti kazdodenniho chodu firmy.

Pozadavky

¢ Mate zkuSenosti se zaklady ucetnictvi a prace v systému POHODA je pro vas samoziejmosti
Dobre ovladate MS Office, e-mail a bézné online nastroje

Jste pedliva, zodpovédna a umite si dobfe zorganizovat praci

DokaZete si poradit i ve chvilich, kdy je prace vice, a hledate prakticka feSeni

Mate chut ucit se nové véci a byt soucasti mensiho pratelského tymu Nejde nam jen o zkuSenosti —
hledame kolegyni, na kterou bude spoleh a ktera se stane dulezitou soucasti naseho tymu.

Nabizime

¢ Odpovidajici finanéni ohodnoceni dle zkuSenosti

¢ Flexibilni pracovni dobu a moznost domluvit rozsah ¢aste¢ného Uvazku
¢ Moderni a pfijemné pracovni prostiedi

¢ Stabilni zameéstnani v pratelském kolektivu

¢ Pracovisté v Brné s dobrou dostupnosti

¢ Misto vykonu prace

* Modficka 280/58, Brno — Prizienice a Ve Vankovce 2, Brno — Stfed

e Uvazek

 Castedny Uvazek (rozsah dle vzajemné dohody)



¢ Nastup

¢ |hned nebo dle dohody

¢ Pokud hledate rliznorodou administrativni praci, ve které vyuzijete své zkuSenosti s fakturaci i ucetni
agendou, poslete nam svuj zivotopis. TéSime se na setkani s vami!

Doplniujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zZivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Spole€nost Pizza Bombastica s.r.o. se sidlem v Brné, Modficka 280/58, IC:10776176, spole¢nost Prima
kariera, s.r.o., se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spoleénost Jobs Contact Personal, s.r.o.
se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Va$e osobni Gidaje (Zivotopis,
pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich udaji 110/2019 Sb. a v
souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, a to vyhradné za uéelem
prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact je pracovni agentura
s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni (idaje muze v souladu s uéelem
poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



