Koordinator/ka objednavek - vhodné pro
absolventy

38 000 - 43 000 K¢

Prostéjov

Zakladni informace

Do vyrobni spole¢nosti v Prostéjové hledame posilu, ktera se chce rozvijet v oblasti mezinarodnich zakazek a
obchodni administrativy. ldealné nékoho s ekonomickym vzdé&lanim, dobrou znalosti Excelu a komunikativni
angli¢tinou i némcinou. Pokud Té laka prace v mezinarodnim prostfedi, kde se propojuje komunikace, prace s
daty a kde ma tvoje prace pfimy dopad na prubéh zakazek pro zakazniky po celém svété, mize to byt
zajimavy dalSi krok. Pozice je vhodna i pro absolventy, ktefi uz maji zakladni zkusenost ze zahrani¢niho
obchodu nebo administrativy a chtéji ji dal rozvijet.

Napln prace

* pfevezmes odpovédnost za zpracovani zakazek novych stroji a modull od jejich pfijeti az po
administrativni dokoncéeni v systém

budes neustale v kontaktu se zakazniky - ekaji Té pravidelné cally a maily v AJ, pfipadné v NJ
bude$ pfipravovat cenové nabidky nasich vyrobkl a zajiStovat souvisejici administrativu

budes vytvaret pfehledy planovanych i realizovanych expedic a budete dohlizet na jejich aktualnost
Ceka Té uzka spoluprace s ¢eskymi i zahrani¢nimi kolegy

Pozadavky

min. SS vzdélani, idealné ekonomického sméru

dobra znalost Excelu (mél bys umét vytvofit kontingencni tabulky)
pokrocila znalost AJ a alespon zakladni znalost NJ

schopnost samostatné komunikovat a dotahovat véci do konce

Nabizime

flexibilni pracovni doba

notebook a telefon i k soukromym ucéelim
5 tydnu dovolené

pravidelné finan¢ni pfiplatky

¢ pfispévek na stravovani a pojisténi
firemni akce a dalSi benefity

Doplniujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.



Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kfenovéa 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za uc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Utadu prace CR a osobni Udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



