Naborair/ka - admin. podpora / Klasterec nad Ohri
#2650

Neuvedeno

Chomutov

Zakladni informace

100% REWORK - Kvalita na prvnim misté. PFidej se k nam! Jsme parta lidi, ktera vi, jak na to! 100%
REWORK je ryze Ceska firma, ktera se specializuje na precizni vizualni kontrolu dilt pro automotive. Nasi
hlavni prioritou je 100% kvalita, a pravé proto hledame spolehlivého kolegu ¢i kolegyni do naseho tymu.

Napln prace

¢ Aktivni vyhledavani vhodnych kandidatl dle stavajicich pozadavku

¢ Inzerci volnych pracovnich pozic

¢ Predvybér uchazec€u na zakladé Zivotopisl a telefonickych screent

¢ Organizaci a vedeni pracovnich pohovor( (samostatné nebo ve spolupraci s vedoucimi pracovniky)

¢ Komunikaci s kandidaty v pribéhu celého vybérového Fizeni, poskytovani zpétné vazby

¢ Spolupraci s vedoucimi pracovniky pfi definovani pozadavkl na pozice a pfi vybéru vhodnych
uchazecl

¢ Administrativu spojenou s naborem (sprava databaze uchazec¢t, GDPR souhlasy apod.)

¢ Spolupraci s HR tymem na spravé personaini dokumentace

¢ PFipravu mésicnich reportd o stavu naboru

¢ Vedeni skladového hospodafrstvi (pfijemky, vydejky apod.)

Pozadavky

e Komunikativni dovednosti na vysokeé urovni

¢ Spolehlivost a peclivost

Schopnost organizace prace a nastaveni priorit

Zakladni znalost Zakoniku prace vyhodou

Uzivatelska znalost prace na PC (Outlook, MS Office apod.)
Zakladni znalost AJ nebo NJ

Praxe na obdobné pozici vyhodou

RP skupiny B podminkou

Nabizime

e Zajimavou a rtznorodou praci v prosperujici spolecnosti
Moznost rozvoje zkuSenosti z oblasti HR

Kvalitni zaskoleni

Moznost dlouhodobé spoluprace

Stravenkovy pausal

2 dny zdravotniho volna navic ke standardni dovolené
Zvyhodnéné mobilni tarify pro tebe i tvou rodinu
Prispévek na penzijni pfipojisténi



e MozZnost vybéru zalohy ze mzdy kdykoliv béhem mésice
¢ Slevy v Datartu Pokud mate o pozici zajem, nevahejte nam zaslat Vas profesni zivotopis.

Doplniujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, muzete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku. Nabidka je také vhodna pro:
personalistka, prace na personalnim oddéleni, nabor, naboraf, administrativa, administrativni podpora,
administrativni pracovnik,...

Spole€nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spole¢nost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich
udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucelem prezentace potencialnim zaméstnavateliim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho teditelstvi Uradu prace CR a osobni (idaje miize v
souladu s ucelem poskytnout tietim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



