Office manager s AJ / oblast armady CR

25000 - 35 000 K&
Ceské Budéjovice
Zakladni informace

Jste spolehliva a samostatna jednotka, ktera zajisti hladky chod kancelare a bude pravou rukou vedouciho
useku? Pro technologicky zaloZzenou spoleénost, ktera pracuje pro Armadu CR hledame kolegu/kolegyni na
pracovni pozici Office manager. Pokud mas dobré organiza¢ni schopnosti a nedéla Ti problém komunikovat v
angli¢tingé, pak se nam nevahej ozvat :)

Napln prace

e administrativni ¢innost spojena s chodem pobocky

Uzka spoluprace s dalSimi oddélenimi (logistické, obchodni, finanéni, ...)
pfesah do oblasti nakupu a prodeje

kazdodenni komunikace v anglickém jazyce

e prace v internim firemnim systému

Pozadavky

min. SS s maturitou (ekonomicky smér nebo obchodni akademie vyhodou)

praxe na obdobné pozici vyhodou

anglicky jazyk slovem i pismem (bude potfeba vyfizovat korespondenci i telefonaty)

zkusenost s nékterym z podnikovych informacnich systému vyhodou (SAP, Helios, apod.) Nastup
1.9.2022

Nabizime

¢ pruzna pracovni doba (po zapracovani moznost ob&asného homeoffice)
¢ sluzebni telefon

¢ moznost vyuziti firemniho auta

e karta multisport

¢ lekce AJ kazdy tyden

e pfispévek na Zivotni a penzijni pojisténi

¢ bezproblémové parkovani pfimo u pracovisté Lokalita: Tyn nad Vitavou

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku. Vhodné také pro asistent,
administrativni pracovnik, pracovnik back-office, obchodnik, prodejce, pracovnik front-office, atd.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude



VaSe osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za uc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs
Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Ufadu prace CR a osobni udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se té3i na spolupraci s Vami!



