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 32 000 - 42 000 Kč

 Uherské Hradiště       

Základní informace
Baví vás, když máte věci pod kontrolou a každý den víte, co je potřeba zařídit? Hledáte práci, kde propojíte
administrativu, obchod a logistiku, ale zároveň nechcete dělat pořád to samé? Do naší společnosti BSL
Industrie a.s., provozovna Nivnice, hledáme nového kolegu nebo kolegyni, který/á bude důležitou spojkou
mezi výrobou, obchodem, dopravci a zákazníky. Čeká vás pestrá práce, ve které využijete organizační
schopnosti, komunikaci i anglický jazyk a po zapracování navýšení mzdy až na 42 000 Kč.

Náplň práce
Každodenní komunikace s výrobou a koordinace jednotlivých požadavků  
Evidence objednávek a skladové evidence  
Vystavování vydaných faktur a evidence přijatých faktur  
Evidence a práce s pokladnou  
Příprava dokumentů souvisejících s přepravou a exportem  
Komunikace s obchodním oddělením, dopravci a celním úřadem  
Administrativní podpora obchodních a logistických procesů  
Práce s interními systémy a MS Office  
Je to pozice pro člověka, který má rád pořádek, systém a komunikaci, ale zároveň nechce být celý den
zavřený jen u jedné administrativní činnosti. 

Požadavky
Máte SŠ vzdělání s maturitou  
Umíte dobře pracovat s MS Office  
Domluvíte se anglicky – ústně i písemně  
Jste zodpovědní, systematičtí a samostatní  
Dokážete si zorganizovat práci a pohlídat termíny  
Nebojíte se komunikovat s kolegy, zákazníky ani externími partnery  
Máte praktický přístup a umíte si poradit, když se objeví nečekaná situace  
Zkušenost z oblasti administrativy, obchodu, logistiky nebo zákaznického servisu je výhodou. 

Nabízíme
32 000–35 000 Kč nástupní mzda  
Po zapracování možnost navýšení až na 42 000 Kč  
Až 25 dní dovolené  
Možnost home office  
Stravenkový paušál 129 Kč/den  
Roční bonus  
Přátelský tým a individuální přístup  
Stabilní společnost s dlouhodobou vizí a možností profesního růstu  
Smysluplná práce v moderním prostředí strojírenství a logistiky  



Nástup možný ihned  
Pošlete nám svůj životopis a přijďte se s námi seznámit. Těšíme se na vás! 

Doplňující informace
Zaujala Vás tato pracovní nabídka? Neváhejte a zašlete svůj profesní životopis.

Uchazeče, kteří postoupí do užšího kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatní uchazeče budeme
kontaktovat v případě, že pro ně nalezneme jinou vhodnou pracovní nabídku.

Společnost Prima kariera, s.r.o., se sídlem v Brně, Křenová 531/69a, IČ: 17184525 a BSL Industrie a.s. se
sídlem na adrese: Klíčova 1261/2, 61800 Brno, IČ: 29362865 (dále jen BSL Industrie a.s.) bude Vaše osobní
údaje (životopis, případně další materiály) zpracovávat v souladu se Zákonem o ochraně osobních údajů
110/2019 Sb. a v souladu s Obecným nařízením o ochraně osobních údajů (EU) 2016/679, a to výhradně za
účelem prezentace potenciálním zaměstnavatelům a zprostředkování zaměstnání.

Těšíme se na spolupráci s Vámi!


