Sekretarka (37.000 Kc¢) #2624

36 000 - 38 000 K¢

Olomouc

Zakladni informace

NaSe spole¢nost STELO OIL spol. s r.o. je spolehlivym partnerem pro petrochemicky pramysl, zemédélstvi,
dopravni a ekologické stavby. Nabizime kompletni technologické vybaveni Eerpacich stanic a velkosklad(
pohonnych hmot. Jsme zavedena firma s dlouholetymi zkuSenostmi. Dodrzujeme terminy. PInime vSe, co
slibime. Spolehlivé a ve stanoveném terminu. Pracujeme kvalitné a hlavné ekologicky. Mame bohaté
zkuSenosti z oboru. Hledame spolehlivou a zkuSenou sekretarku, ktera se postara o chod kancelaie a
administrativni zazemi spole¢nosti.

Napln prace

e bézna administrativni agenda

¢ zpracovani podkladd pro externi ucetni firmu
¢ obsluha e-mailu a datové schranky

¢ zajisténi zakladniho uklidu firemnich prostor

Pozadavky

S8 vzdélani (idealné technického sméru)

praxe 10 a vice let na obdobné pozici

dobrou znalost prace s PC — MS Office, datova schranka
peclivost, samostatnost a organizaCni schopnosti

Nabizime

¢ mzda 37.000 K& mésicné

e pracovni doba pondéli—patek, 7:00-15:30 hod.

¢ stabilni pracovni zazemi v mensim kolektivu

¢ vanocni odmény, pfispévek na penzijni pfipojisténi
¢ sidlo spole¢nosti: Olomouc — Nedvézi

e nastup idealné v listopadu

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaslete sv(j profesni zZivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzsiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Spole¢nost Prima kariera, s.r.o., se sidlem v Brné, Kfenova 531/69a, IC: 17184525 a spolecnost Jobs
Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brn&, Kfenova 531/69a, IC:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude Vase
osobni udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané osobnich



udaja 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, a to
vyhradné za ucéelem prezentace potencialnim zaméstnavatellim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs Contact
je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho feditelstvi Uradu prace CR a osobni udaje maze v
souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

TéSime se na spolupraci s Vami!



