Technicka administrativa s AJ / NJ

32 000 - 36 000 K&
Pferov Novy Jicin
Zakladni informace

Mate zkuSenosti s administrativou, bavi Vas prace s daty a ovladate angli¢tinu alespon na urovni B1? Pravé
hledame peclivého a spolehlivého kolegu &i kolegyni na pozici Technicka administrativa.

Napln prace

e Zadavani a sprava kmenovych dat do interniho systému.

¢ Kontrola spravnosti zadanych udajii a administrativni podpora tymu.
¢ Prace s Excelem — evidence, kontrola a uprava dat.

¢ Spoluprace s kolegy napfi¢ firmou, v€etné komunikace v angli¢tinég.

Pozadavky

SS v technickém / obchodnim sméru.

ZkuSenost se zadavanim dat do interniho systému, idealné ERP systému.
Dobra znalost prace na PC, zejména MS Excel.

Angli¢tina a/nebo némcina alespon na urovni B1.

Zajem o technické produkty.

Peclivost, systemati¢nost a zodpovédny pfistup k praci.

Nabizime

e ZaSkoleni na pozici

¢ Naborovy pfispévek 20 000 K&

5 tydnu dovolené

MoZnost obasné prace z domova
Vzdélavaci a jazykove kurzy
Pfispévek na dopravu

Pfispévek na stravovani

Dopliujici informace

Zaujala Vas tato pracovni nabidka? Nevahejte a zaSlete sv(j profesni zivotopis ve formatu MS WORD
(idealné .docx). Pokud jste jiz u nas absolvoval/a pohovor, mizete kontaktovat pfimo svého konzultanta.

Uchazece, ktefi postoupi do uzSiho kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatni uchazece budeme
kontaktovat v pfipadé, Ze pro né nalezneme jinou vhodnou pracovni nabidku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sidlem v Brné&, Kfenovéa 531/69a, 1C:17181879 (dale jen Jobs Contact) bude
VaSe osobni Udaje (zivotopis, pfipadné dalSi materialy) zpracovavat v souladu se Zakonem o ochrané
osobnich udaju 110/2019 Sb. a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaja (EU) 2016/679, a
to vyhradné za Uuc¢elem prezentace potencialnim zaméstnavatelim a zprostfedkovani zaméstnani. Jobs



Contact je pracovni agentura s platnym povolenim Generalniho Feditelstvi Utadu prace CR a osobni Udaje
muze v souladu s Ucelem poskytnout tfetim stranam.

Tym Jobs Contact se t&€Si na spolupraci s Vami!



