
Technická administrativa s AJ – správa firemních
dat

 33 000 - 36 000 Kč

 Přerov         Nový Jičín       

Základní informace
Máš zkušenosti s administrativou, baví Tě práce s daty a zvládneš se domluvit v angličtině nebo němčině?
Právě hledáme pečlivého a spolehlivého kolegu či kolegyni, který/á se zapojí do správy firemních dat v
podnikovém systému.

Náplň práce
Zadávání a správa kmenových dat v podnikovém ERP systému.  
Kontrola správnosti zadaných údajů a administrativní podpora týmu.  
Práce s Excelem – evidence, kontrola a úprava dat.  
Spolupráce s kolegy napříč firmou, včetně komunikace v angličtině  

Požadavky
Máš vzdělání v technickém nebo ekonomickém oboru.  
Máš zkušenosti s prací s daty nebo podnikovým systémem (např. SAP, Helios, Oracle, Microsoft
Dynamics apod.).  
Ovládáš práci s MS Excel na velmi dobré úrovni.  
Umíš anglicky nebo německy.  

Nabízíme
Náborový příspěvek 20 000 Kč  
5 týdnů dovolené  
Částečný home office  
Vzdělávací a jazykové kurzy  
Příspěvek na dopravu  
Příspěvek na stravování  
Firemní restaurace  
Zvýhodněný tarif  

Doplňující informace
Zaujala Vás tato pracovní nabídka? Neváhejte a zašlete svůj profesní životopis ve formátu MS WORD
(ideálně .docx). Pokud jste již u nás absolvoval/a pohovor, můžete kontaktovat přímo svého konzultanta.

Uchazeče, kteří postoupí do užšího kola, budeme kontaktovat obratem. Ostatní uchazeče budeme
kontaktovat v případě, že pro ně nalezneme jinou vhodnou pracovní nabídku.

Jobs Contact Personal, s.r.o. se sídlem v Brně, Křenová 531/69a, IČ:17181879 (dále jen Jobs Contact) bude



Vaše osobní údaje (životopis, případně další materiály) zpracovávat v souladu se Zákonem o ochraně
osobních údajů 110/2019 Sb. a v souladu s Obecným nařízením o ochraně osobních údajů (EU) 2016/679, a
to výhradně za účelem prezentace potenciálním zaměstnavatelům a zprostředkování zaměstnání. Jobs
Contact je pracovní agentura s platným povolením Generálního ředitelství Úřadu práce ČR a osobní údaje
může v souladu s účelem poskytnout třetím stranám.

Tým Jobs Contact se těší na spolupráci s Vámi!


